
Müritz Klinik
FM Klinikgesellschaft mbH
Fachklinik für Prävention und Rehabilitation

Die Müritz Klinik, mit den medizinischen Fachbereichen Urologie und Onkologie, Orthopädie und 
Transplantationsmedizin und eigener Dialyse, mit 254 Betten liegt inmitten der Mecklenburgischen Seenplatte 
und dennoch verkehrsgünstig. Wir bieten eine moderne, umfangreich ausgestattete Klinik mit einem 
motivierten Team.

Die Müritz Klinik sucht für die Abteilung Verwaltung einen

Buchhalter (m/w/d)

Die Schwerpunkte Ihres Aufgabenbereiches:
• eigenverantwortliche Bearbeitung der laufenden Buchhaltung (Debitoren, Kreditoren, Sachkonten, 

Banken und Kasse)
• Abwicklung des Zahlungsverkehres 
• Erstellung der Monats- und Jahresabschlüsse
• Mitwirkung bei der Budgetplanung
• Führen der Inventarlisten und Verbrauchsstatistiken
• Überwachung und Steuerung des Mahnwesens
• wirtschaftliches Denken und Handeln
• enge und innovative Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung

Ihr Profil: 
• erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Finanzbuchhalter/In oder kaufm. Ausbildung mit 

Weiterbildung im Bereich Finanzbuchhaltung Berufserfahrung wünschenswert
• fundierte EDV-Kenntnisse (DATEV)
• Sorgfalt und Blick fürs Detail
• selbstständige, verschwiegene, zuverlässige und loyale Persönlichkeit
• analytische, organisatorische und kommunikative Fähigkeiten

Wir bieten Ihnen eine leistungsgerechte Bezahlung, Gesundheitsbonus, gute und planbare Arbeitszeiten, 
sympathische Kollegen, Personalessen, kostenfreies Parken u.v.m.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Müritz Klinik
FM Klinikgesellschaft mbH
Personal
Am Seeblick 2, 17192 Klink
Tel.: 03991 740 348
info@mueritz-klinik.de
www.mueritz-klinik.de


