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' \‘ Ihre Fachklinik fiir Prévention und Rehabilitation : ‘
Urologie und Onkologie e o e
Orthopadie - Transplantationsmedizin
Dialyse & Feriendialyse
Ambulante Therapie - EAP
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Muritz Klinik
FM Klinikgesellschaft mbH
Fachklinik fur Pravention und Rehabilitation

Die Miiritz Klinik, mit den medizinischen Fachbereichen Urologie und Onkologie, Orthopadie und Transplantationsmedizin
und eigener Dialyse, mit 254 Betten liegt inmitten der Mecklenburgischen Seenplatte und dennoch verkehrsgtinstig. Wir
bieten eine moderne, umfangreich ausgestattete Klinik mit einem motivierten Team.

Die Miritz Klinik sucht fir die Abteilung Verwaltung einen

Mitarbeiter fiir die Rezeption (m/w/d)

Die Schwerpunkte lhres Aufgabenbereiches:
e Erbringen von Rezeptionstatigkeiten wie Empfang von Patienten, Begleitpersonen und Gasten, Erteilen
von Auskinften, Annahme und Vermittlung von Telefonaten
e Kassenfiihrung und Kassenabrechnung
e Erfassung und Vervollstandigung von Patientendaten
e Erstellung von Plakaten flir Veranstaltungen im Haus und monatlichen Veranstaltungskalender

lhr Profil:
e erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Berufserfahrung am Empfang wiinschenswert
e gepflegtes Erscheinungsbild und einwandfreie Umgangsformen
o selbststédndige, durchsetzungs- und konfliktfahige Personlichkeit
e freundliches, engagiertes und patientenorientiertes Auftreten
e organisatorische und kommunikative Fahigkeiten
e Bereitschaft zur Wochenend- & Feiertagsarbeit im 2-Schichtsystem (Friih/Spat)

Wir bieten Ihnen eine leistungsgerechte Bezahlung, Gesundheitsbonus, gute und planbare Arbeitszeiten,
sympathische Kollegen, Personalessen, kostenfreies Parken u.v.m.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Muritz Klinik
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